Municipio de Guaratuba

A e
Estado do Parana
S r

DECRETO N° 26.245

Data: 6 de janeiro de 2.025

Sumula: DispGe sobre a regulamentacdo das compras
de pequeno vulto e as prestacdes de servigos de pronto
pagamento, previstas no art. 95, 82°, da lei 14.133, de
1° de abril de 2021, para aplicabilidade no ambito da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional

do Municipio de Guaratuba.

O Prefeito do Municipio de Guaratuba, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes, e

Considerando a necessidade de padronizar procedimentos relativos as
contratacdes diretas de pequeno valor e prestacdo de servigos de pronto pagamento no ambito da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Guaratuba, com base na
Lei Geral de Licitacdes e Contratos;

Considerando a necessidade de estabelecer um processo continuo de melhoria
nas rotinas administrativas dos 6rgéos do Poder Executivo Municipal;

Considerando o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro), DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no &mbito da Administracdo Pablica direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Guaratuba, as compras de pequeno vulto e as
prestacfes de servicos de pronto pagamento, nos termos do §2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Sdo consideradas compras de pequeno vulto e prestagdes de servigo de
pronto pagamento aquelas que nédo ultrapassem o limite estabelecido no art. 95, § 2°, da Lei
14.133/2021, ressalvados os atos normativos editados em ambito federal que porventura e
supervenientemente alterem o limite previsto no referido dispositivo legal.

Art. 3° Serdo consideradas como pequenas compras ou prestagdo de servigos
de pronto pagamento as despesas que, diante da sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar

ao procedimento normal de licitagdo ou contratacao direta, em especial nos seguintes casos:
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| - demandas que surjam fora dos limites do municipio, durante viagem de

servidor publico de qualquer dos 6rgdos vinculados ao Poder Executivo, que ndo esteja
contemplada por lei especifica relacionada a concesséo de diérias;

Il - demandas que n&o estejam contempladas no PCA (Plano de Contrata¢des
Anual), quando elaborado;

Il - demandas decorrentes de fato superveniente ou forca maior, que nédo
possuam contratos ou atas de registro de pregos vigentes, ou com saldo suficiente.

Art. 4° Deverd ser observada a documentacdo necessaria para abertura do
processo de contratagao.

Art. 5° Para a instrucdo do processo administrativo devera ser observada a
documentacao abaixo listada, que devera ser emitida pelo demandante em conjunto com o setor
de compras e licitagOes:

| - requisicdo encaminhada ao setor de compras e licitacoes;

Il - documento de formalizacdo de demanda;

Il - justificativa detalhada da necessidade da contratagéo;

IV - pesquisa de precos a fim de identificar que a contratacdo estd em
consonancia com os prec¢os praticados pelo mercado;

V - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios
COm 0 COMPromisso a ser assumido;

VI - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e
de qualificacdo minima necessaria;

VII - autorizacdo da autoridade competente;

Art. 6° E dispensavel o parecer juridico do 6rgdo de assessoramento, mas a
dispensa ndo exime a assessoria juridica de prestar orientacdo técnica, quando necessario.

Art. 7° A estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de solicitacdo formal de cotagdes
a potenciais fornecedores, podendo ser utilizados outros meios previstos no art. 23 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 8° Podera ser dispensada na instrucdo do processo a publicidade do aviso
de dispensa nos termos do 83° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 9° As contratagfes poderdo ser realizadas por meio de empenho,

autorizacdo de compra ou ordem de execugéo de servico.
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Art. 10. A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de
sistema eletrénico, de modo que os atos e documentos previstos neste decreto, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 11. O ato que autoriza a contratacéo direta devera ser divulgado e mantido
a disposicao do publico no sitio eletronico oficial, em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a data de sua
assinatura.

Paragrafo Unico. O extrato do contrato ou seu substituto, na forma prevista
no art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser disponibilizado no sitio
eletronico oficial, no prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 12. Os pagamentos serdo preferencialmente realizados em até 05 (cinco)
dias uteis a contar do recebimento do bem ou execugéo do servigo.

Art. 13. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

MAURICIO LENSE
Prefeito
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FLUXOGRAMA PARA COMPRAS DE PEQUENO VULTO (COMPRA DIRETA) - Decreto n® 26245/2025

(" 1-SECRETARIADEMANDANTE )

Formalizard a demanda por meio de
oficio, contendo justificativa detalhada
da necessidade da contratagdo (Art. 59,
I, 1l e ).

Enviard a requisigdo (protocolo) para
andlise inicial.

- J

8 - DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDADE

Emitird o empenho para a compra.

2 - CENTRAL DE FORMAGCAO DE
PRECOS

Realizard pesquisa de pregos (Art. 592,
V).

Verificard os requisitos de habilitagdo,
se aplicavel (Art. 52, VI).

- J

4 )

9 - SECRETARIA DEMANDANTE

Enviard o empenho a empresa
contratada.

Recebera o produto/servigo conforme
contratado.

- J

7 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Emitird a Requisicdo de Compras (RC)

g J

( 3 - DIRETORIA GERAL DE

PLANEJAMENTO

Indicara e compatibilizagdao
orcamentaria PPA/LDO/LOA e PCA

- J

10 - DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDADE

Realizard a liquidagdo do empenho

- J

4 )
4 - SECRETARIA DE FINANCAS E
PLANEJAMENTO

Verificard a disponibilidade financeira
da aquisigdo (Art. 52, V).

- J

4 )

5 - UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Realizard analise dos limites
financeiros e legais aplicaveis.

\_ J
4 )
6 - GABINETE/PREFEITO

Entendendo pela viabilidade,
autorizara a contratagdo, mediante a
assinatura da autorizagdo da
autoridade competente (Art. 59, VII).

\_ J
4 N
11 - TESOURARIA
Efetuara o pagamento a empresa
fornecedora.

_ J

- J
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