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DECRETO N° 25.394

Data: 14 de maio de 2024

Sumula: Regulamenta o disposto no art. 79 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o
credenciamento, procedimento auxiliar nas licitacbes e

contratacdes, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARATUBA, no uso da atribuicdo que Ihe confere
a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 79, da Lei Federal n°.
14.133, de 1° de abril de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o credenciamento, procedimento auxiliar previsto
no art. 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, no ambito da Administracédo Publica direta,

autarquica e fundacional.

Art. 2° Conforme inciso XLIIl do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, o
credenciamento € o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens
para que, preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se para executar o

objeto quando convocados.

Art. 3°. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratacao:
| - paralela e ndo excludente: caso em gue € viavel e vantajosa para a Administracao
a realizacao de contratacdes simultaneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selecéo a critério de terceiros: caso em que a selecéo do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestacdo ou do fornecimento de bens definira com

quem contratara, e servira exclusivamente para indicacdo, aos terceiros, daqueles que
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atendem os critérios e requisitos estabelecidos pela administracdo publica para

atendimento do interesse publico.

[l - em mercados fluidos: caso em que a flutuacao constante do valor da prestacéo e
das condicdes de contratacao inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo

de licitagéo.

§1° Na hipétese do inciso I:

| - a Administracao definird no edital o valor da contratacéo, que serd 0 mesmo para
todos os credenciados;

Il - quando o objeto ndo permitir a contratagdo imediata e simultanea de todos os
credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda,
dentre outros, 0s seguintes:

a) convocacao dos credenciados por ordem de inscricao;

b) sorteio;

c) localidade ou regido onde serdo executados os trabalhos.

Il - O sorteio de que trata a alinea “b” serd realizado em sessao publica, e o

comparecimento do credenciado a sesséao é facultativo.

§2° Na hipétese do inciso II:

| - a Administracdo definird no edital o valor da contratacdo, que sera o mesmo para
todos os credenciados;

Il - o contratado s6 podera prestar servicos ou fornecer bens mediante prévia
autorizagéo da Administracdo Municipal.

§3° Na hipétese do inciso Il

| - a Administracao podera definir no edital a porcentagem de desconto a ser aplicada
sobre o valor do objeto no momento da contratacéo, que sera a mesma para todos os
credenciados;

Il - a Administracdo deverd registrar as cotacdes de mercado vigentes no momento

da contratacao.
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[Il - No caso de contratacéo por meio de mercado fluido, as exigéncias de habilitacédo

podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacgdes.

84° Aléem dos procedimentos previstos no art. 79 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
credenciamento de interessados podera ser utilizado sempre que houver inviabilidade
de competicdo, quando o objetivo da Administracao for dispor da maior rede possivel
de prestadores de servicos mediante condigcbes padronizadas e previstas no

instrumento de convocacao, sem diferenciacdo de tratamento entre os credenciados.

Art. 4°. O credenciamento ficara permanentemente aberto durante a vigéncia do
edital, observadas as seguintes fases:

| - preparatoria;

Il - de divulgacédo do edital de credenciamento;

Il - de registro do requerimento de participacao;

IV - de habilitagao;

V -recursal; e

VI - de divulgacéo da lista de credenciados.

Art. 5°. O credenciamento ndo obriga a Administracdo Publica a contratar, ndo
podendo ser confundido o credenciamento com a contratacao.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA

Art. 6°. A escolha pela contratacéo por credenciamento devera ser motivada durante
a fase preparatoria e atender, em especial:

| - aos pressupostos para enquadramento na contratacao direta, por inexigibilidade,
conforme previsto no inciso IV do caput do art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - & necessidade de designacédo da comisséo de contratacdo como responséavel pelo

exame e julgamento dos documentos de habilitagc&o.



—
—
Rua Dr. Joao Candido, 380 - Centro
Guaratuba - Parana | CEP 83.280-000

GUARATUBA Fone 41. 3472 8500

Prefeitura Municipal

Art. 7°. O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n°® 14.133, de
2021, e contera:

| - descri¢gao do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

Il - requisitos de habilitacéo e qualificacao técnica;

IV - prazo para analise da documentacgédo para habilitacao;

V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratacao dos credenciados, quando for o caso;

VIl - forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;

VIII - prazo para assinatura do instrumento contratual apdés a convocacao pela
administracao;

IX - condicBes para alteracdo ou atualizacdo de precos nas hipoteses previstas nos
incisos | e Il do caput do art. 3° deste Decreto;

X - hipéteses de descredenciamento;

XI - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;
XII - modelos de declaracdes;

XIII - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

XIV - san¢des aplicaveis.

§ 1°. O edital definird os valores fixados e poderéa prever indice de reajustamento dos
precos, quando couber, para as hipéteses de contratacdo paralela e ndo excludente
e de contratacdo com selecéo a critério de terceiros.

§ 2° Na hipétese de contratacdo em mercados fluidos, o edital poderda, quando
couber, fixar percentual minimo de desconto sobre as cota¢cdes de mercado
registradas no momento da contratacao.

§ 3°. Para a busca do objeto com melhores condi¢des de preco nas contratacées em
mercados fluidos, sera fornecida, quando for possivel, solugdo tecnoldgica que
permita a integracdo dos sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos
fornecedores.

8 4° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a Administracao

podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de
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analise da documentacao ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada

a necessidade de sua apresentacao.

Art. 8°. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposicéo no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados.

§ 1°. As modificagBes no edital serdo publicadas no PNCP e observardo os prazos
inicialmente previstos no edital, respeitado o tratamento isonémico dos interessados.
§ 2°. Havera republicacéo do edital, com periodicidade ndo superior a doze meses,
podendo ser prorrogado este prazo por igual periodo, para garantir a publicidade
efetiva do procedimento.

Art. 9°. Na hipétese de contratacdes paralelas e ndo excludentes, a convocacao dos
credenciados para contratacdo sera realizada de acordo com as regras do edital,
respeitado o critério objetivo estabelecido para distribuicdo da demanda, o qual devera
garantir a igualdade de oportunidade entre os interessados.

Paragrafo Unico. A Administracao permitird o cadastramento permanente de novos

interessados, enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.

Art. 10. O processo visando o credenciamento se desenvolvera da seguinte forma:

| — No ETP deverd constar a identificacdo e delimitacdo da necessidade da
Administracdo Municipal, bem como a justificativa para realizacdo de processo de
credenciamento ao invés da realizacdo de processo licitatério;

Il - autorizacdo da Autoridade competente para abertura do processo de
credenciamento;

Il - elaboracdo de Edital de Chamamento de Interessados, que contera, no minimo,
de acordo com cada hipétese prevista no art. 3°.

IV - andlise e emissao de parecer juridico para controle prévio da legalidade;

V - publicac¢do/divulgacao do Edital de Chamamento de Interessados Publico tanto no
Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP quanto no sitio eletrénico oficial do

Municipio, devendo ainda ser mantido a disposi¢éo do publico;
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VI - lavratura de ata da sessdo publica, assinada pela Comissdo e pelos demais
participantes, se for o caso, que indicara objetivamente:
VII - ato legal da autoridade competente que credencia o interessado, devendo o ato

ser publicado nos mesmos termos do edital.

Art. 11. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas
republicacbes, o 6rgdo ou entidade contratante, a seu critério, poderd convocar 0s
credenciados para nova analise de documentacdo, quando serdo exigidos 0s
documentos que comprovem a manutencao das condi¢des apresentadas quando do
credenciamento do interessado, especialmente para a assinatura do contrato

respectivo.

CAPITULO III
DA APRESENTACAO DO REQUERIMENTO DE PARTICIPACAO

Art. 12. Os interessados deverdao apresentar requerimento de participagdo com a
indicacdo de sua intencdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestacdo dos servicos.

§ 1°. E vedada a participacdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou
juridica que:

| - esteja impedida de licitar ou contratar com a administracao publica federal; ou

I - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou da entidade credenciante ou com agente
publico que desempenhe funcdo no processo de contratacdo ou atue na fiscalizacdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

§ 2° O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracdes
previstas na legislacdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a
conformidade de seu requerimento de participacdo com as exigéncias do edital.

8 3°. A falsidade da declaracéo de que trata o 8 2° sujeitara o interessado as sangdes

previstas na Lei n° 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.
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CAPITULO IV
DA HABILITACAO

Art. 13. Para habilitacdo como credenciado, serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o
objeto da contratagcéo, nos termos do disposto nos art. 62 ao art. 70 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Paragrafo unico. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social, trabalhista e econémico-financeira, desde que previsto no edital, podera ser
substituida por registro no SICAF.

Art. 14. A inscricao do interessado para o credenciamento mediante apresentacao de
requerimento de participacéo implicara a aceitacdo integral e irrestrita das condicdes

estabelecidas no edital.

Art. 15. O interessado que atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital
sera credenciado pelo 6rgédo ou pela entidade credenciante, com a possibilidade de,

no interesse da Administracéo, ser convocado para executar o objeto.

Art. 16. Quando convocado para execucdo do objeto, o credenciado devera
comprovar que mantém todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de

credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

Art. 17. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serdo enviados na forma prevista no edital, quando solicitado pela comissao
de contratacao, até a conclusédo da fase de habilitacéo.

8§ 1° A habilitagdo podera ser verificada por meio do SICAF em relagdo aos
documentos abrangidos pelo referido Sistema.

8 2°. ApoOs a apresentagdo dos documentos de habilitacéo, fica vedada a substituicdo

ou a apresentagao de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:
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| - complementacédo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; ou

II - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento da documentacéo.

§ 3°. A verificacdo pela comissédo de contratacdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de
habilitacao.

§ 4°. Na analise dos documentos de habilitagéo, a comissdo de contratagdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagéo.

8 5°. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar
n°123, de 14 de agosto de 2006.

CAPITULO V
DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

Art. 18. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de credenciamento
por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

§ 1°. A comissdo de contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a
impugnacao no prazo de trés dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.
§ 2°. Em caso de acolhimento da impugnacédo, o edital retificado sera publicado no
PNCP.

§ 3° A impugnacdo ndo terd efeito suspensivo e a decisdo da comissédo de
contratacao sera motivada nos autos.

§ 4°. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgadas

no prazo estabelecido no § 1°.
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Art. 19. ApoOs a decisdo da Administracao sobre a habilitacdo, o interessado podera,
conforme definido em edital, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
precluséo.

§ 1°. O interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da

data de publicacéo da deciséo.

§ 2°. O recurso seré dirigido a comissao de contratagdo, que, se ndo reconsiderar o
ato ou a decisdo no prazo de trés dias Uteis, encaminhara o0 recurso com a sua
motivacdo a Autoridade competente.

§ 3°. A Autoridade Competente devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de dez
dias uteis, contado da data de recebimento dos autos.

84° A forma de interposi¢éo dos recursos sera indicada no edital de credenciamento.

CAPITULO VI
DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

Art. 20. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o
critério estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e

atualizado no PNCP.

CAPiTULO VII
DA CONTRATAGCAO

Art. 21. Apos divulgacao da lista de credenciados, o érgao ou a entidade podera
convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissédo de nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1°. A Administracdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente,
sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei

n° 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.
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§ 2° O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos
convocacao pela Administracdo, sera estabelecido em edital.

§ 3°. O prazo de que trata 0 § 2° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu
transcurso, desde que 0 motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 4°. Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratacdo, a Administracao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel impedimento de licitar e

contratar.

Art. 22. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento seré estabelecida
no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 23. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

81° O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera
ser divulgado e mantido a disposi¢céo do publico em sitio eletrénico oficial.

§2° O instrumento de contrato devera observar o disposto no Titulo Il da Lei Federal
n® 14.133/2021, podendo ser substituido, conforme inciso 1l do art. 95 da mesma lei,
por outro instrumento habil na hipétese de compras com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos e dos quais néo resultem obrigagfes futuras, inclusive quanto a

assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

CAPITULO VI
DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

Art. 24. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso
de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade
da administragao.

8§ 1°. Na hipotese de anulagéo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de
2021.
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§ 2°. A revogacgéao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja

celebrados que dele resultaram.

Art. 25. O oOrgéo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento
quando houver:

| - pedido formalizado pelo credenciado;

Il - perda das condi¢bes de habilitacdo do credenciado;

[l - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput nao
desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.

§ 2°. Nas hipoteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do descredenciamento,
deverd ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, para possivel aplicacao de penalidade, na forma estabelecida na legislacao.
8 3° Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisédo
contratual, caso o fornecedor néo regularize a sua situagao.

§ 4°. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima
do 6rgédo ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢ao com

empresa ou profissional que estiver irregular.

CAPITULO IX
DA SANCAO

Art. 26. Os credenciados, ap0s convocacao para assinatura do instrumento contratual
ou instrumento equivalente, estardo sujeitos as san¢gbes administrativas previstas na

Lei n° 14.133, de 2021, e no edital e as demais cominacfes legais, assegurado o

direito ao contraditério e a ampla defesa.
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um
objeto, desde que atenda aos requisitos de habilitacdo em relagéo a todos os objetos.
§ 1°. O credenciado, no caso previsto neste artigo, podera apresentar de uma vez so

a documentacao exigida.

§ 2°. O disposto no § 1° ndo se aplica quando as exigéncias de capacidade técnica
forem diferenciadas, hipdétese em que o credenciado devera apresentar

complementacdo da documentacdao relativa a esse quesito.
Art. 28. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdo dirimidos

pela Secretaria Municipal da Administracdo, que poderd expedir normas

complementares e disponibilizar informac@es adicionais, em meio eletrénico.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposicfes em contrario.

Art. 30. A Administracdo indireta podera por ato normativo proprio regulamentar

pontos especificos deste decreto, adaptando a sua realidade estrutural e funcional.

CUMPRA-SE, PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE
Gabinete do Prefeito de Guaratuba, xxx de maio de 2024.

Roberto Justus

Prefeito
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ANEXO | = FLUXOGRAMA DO CREDENCIAMENTO

CENTRAL DE FORMAGAO DE
SECRETARIA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO PRECOS
DEMANDANTE > | Verifica a conformidade do ETP elaborado e L Verificar se cumprida a pesquisa de
Elabora o DFD, ETP e minuta também observado se a demanda esta preco conforme regulamentagéo.
do TR prevista no Plano de Contratagdo Anual. Faz o cadastramento dos valores no
sistema.
\4
SECRETARIA DAS FINANCAS E DO SECRETARIA REQUISITANTE
PLANEJAMENTO Devera finalizar o TR, devendo estar evidenciados PREFEITO

todos os requisitos exigidos pelo Decreto que

Indicagao da dotacao orcamentaria € viabilidade % regulamenta a elaborag&o do Termo de Referéncia.

| ¢ ; A % Autoriza ou néo a realizagdo
financeira e premissas da LRF, que sera atestada N

do procedimento, dando

por meio de documento oficial, assinado pelo Também devera elaborar a minuta do Edital e demais impulso
Secretario e pelo Diretor do Departamento de documentos necessarios, e enviar para abertura de :
Contabilidade. processo ao Prefeito.
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO PROCURADORIA GERAL
Manifesdta-_sg ?Ofi_fe a reg_tt_Jla(ljridade do processo Elabora parecer juridico sobre a PREFEITO
administrativo, emitindo parecer ou regularidade do processo e das minutas, 9 i ahili i 4
determinando o retorno do processo para —> 03 determmandg 0 retorno do processo Entendendo pela viabilidade, autorizara a
regularizago a quem for necessario. para regularizagad a quem for publicacéo do edital
necessario.

PREFEITO

DEPARTAMETO DE COMISSAO DE CONTRATAGAO )
A Recebe e analisa os documentos previstos Assina o ato de
LIC.ITA?AO ) > em edital. —> | credenciamento e faz a
Faz a publicagéo do Edital divulgacio da lista dos

Elabora a ata e a lista dos credenciados N
credenciados
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Rua Dr. Joao Candido, 380 - Centro
Guaratuba - Parana | CEP 83.280-000

GUARATUBA Fone 41. 3472 8500

Prefeitura Municipal

ANEXO Il - FLUXOGRAMA CONTRATACAO

SECRETARIA DEMANDANTE SETOR DE CONTRATOS

Verificagdo  das  condigdes de habilitaggo dos [—————>>| Elaborag#o do contrato e convocagio dos contratados
credenciados. para assinatura.

Faz a solicitagdo formal da contratacéo. Faz as publicagdes necessarios.




