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REPUBLICADO POR INCORRECAO

DECRETO N° 25.363

Data: 13 de dezembro de 2.023

Sumula: Regulamenta a elaboragdo dos Termos de
Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e/ou a
contratacdo de servicos, no ambito da Administracao
Publica direta, autarquica e fundacional e sobre o
sistema termo de referéncia digital (TR digital).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARATUBA, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133/2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a elaboracdo dos Termos de Referéncia — TR, para a aquisicao de
bens e/ou a contratagdo de servigos, no ambito da Administracdo Publica direta autarquica e fundacional,
e sobre o sistema termo de referéncia digital (TR digital).

Art. 2°. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, direta ou indireta, quando executarem recursos
da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e os procedimentos de
que dispBe a normativa vigente.

CAPITULO 1I
ELABORACAO

Art. 3°. Os Termos de Referéncia, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, definirdo o objeto
para atendimento da necessidade, e, ap6s tramitacdo interna, serdo enviados pela Secretaria Demandante
para 0 Departamento de LicitagGes.

81° A elaboragéo das minutas de editais e contratos seréo realizados pelo Departamento de LicitacOes,
durante o prazo de um ano, contado da publicacdo e inicio da vigéncia deste Decreto, sendo que, ap6s
este periodo, a responsabilidade passara a ser da Secretaria Demandante.

§2° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133/2021, ser&o instruidos com
os Termos de Referéncia, observado o que dispde este Decreto.

83° Os Termos de Referéncia serdo utilizados pelo 6rgédo ou entidade como referéncia para a anélise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relacéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 4° Os Termos de Referéncia deveréo estar de acordo com o Plano de Contratagdes Anual, além de
outros instrumentos de planejamento da Administracao.
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Art. 5°. Os Termos de Referéncia serdo elaborados pelo Agente ou Equipe Demandante, que podera
solicitar auxilio aos servidores de qualquer area técnica ou, quando houver, pela equipe de planejamento
da contratacao.

Art. 6° Deverdo ser registrados nos Termos de Referéncia os seguintes parametros e elementos
descritivos:

I - definigdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;
b) a especificacdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme Catalogo Eletronico de
Padronizacdo regulamentado, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

c) a indicacgdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo,
quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e assisténcia técnica, quando for
0 caso;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando nédo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

111 - descricdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a
arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;

V11 - critérios de medicdo e de pagamento;

V111 - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e
preco, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0S
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133/2021,

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos do Decreto que regulamenta a pesquisa de precos,
acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos célculos, que
devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de prec¢os.

81° Na hipotese de o processo de contratacdo ndo dispor de Estudo Técnico Preliminar:

I - a fundamentacéo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistird em justificativa
de mérito para a contratagédo e do quantitativo pleiteado;

Il - os Termos de Referéncia deverdo apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do
6rgéo ou entidade.
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82° Os Termos de Referéncia deverdo seguir os modelos disponibilizados no Portal do Municipio, que
conterdo os elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelos 6rgaos e entidades, ou podera
utilizar o sistema TR digital de que trata o art. 7° deste Decreto.

83° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2° deverd ser justificada por escrito e anexada ao
respectivo processo de contratagdo, em atencgdo ao § 2° do art. 19 da Lei n°® 14.133/2021.

Secéo |
Sistema TR Digital

Art. 7°. Os Termos de Referéncia poderdo ser elaborados no sistema TR digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que serd publicado pela Secretaria de Gestao
da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
disponivel no endereco eletronico www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizacgéo.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo utilizacdo do sistema TR digital pelos 6rgaos e entidades de que trata
0 art. 2° deste Decreto, a elaboracdo do TR devera seguir os modelos disponibilizados pela
Administracdo Publica Municipal, atendidas as regras e os procedimentos de que dispde este Decreto.

Art. 8°. A Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo Digital
do Ministério da Economia podera ceder o uso do Sistema TR digital, por meio de termo de acesso, a
6rgéo ou entidade do Municipio, conforme disposto na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019, ou outra
que vier a substitui-la.
Secéo Il
Excecles a elaboracdo do TR

Art. 9°. A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada na hip6tese do inciso 111 do art. 75 da Lei n°
14.133/2021 e nos casos de prorrogacbes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os Termos de Referéncia deverdo ser divulgado na mesma data de divulgacéo do edital ou do
aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacbes Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificagéo para acesso.

Art. 11. Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o sistema TR digital
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas
de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

81° Os drgéos e as entidades assegurarao o sigilo e a integridade dos dados e informacdes constantes do
sistema TR digital e o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.
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82° As informagdes e os dados do sistema TR digital ndo poderdo ser comercializados, sob pena de
cancelamento da autorizacdo para 0 acesso, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal da Administracdo, que podera
expedir normas complementares para a execucdo desta norma, bem como disponibilizar informac6es
adicionais em meio eletronico para fins de operacionalizacdo do sistema TR digital.

Art. 13. Até a completa disponibilizacdo do sistema TR digital, para atendimento ao disposto neste
Decreto, 0 6rgédo ou entidade podera utilizar outra ferramenta eletronica para a elaboracdo do Termo de
Referéncia, desde que, ao final, seja apensado aos autos de contratacdo no sistema informatizado de
controle e movimentacao de processos administrativos eletrénico oficial.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando expressamente as disposigdes
em contrario.

Art. 15. A Administracdo indireta podera por ato normativo proprio regulamentar pontos especificos
deste decreto, adaptando a sua realidade estrutural e funcional.

CUMPRA-SE, PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE.

Gabinete do Prefeito de Guaratuba, 13 de dezembro de 2.023.
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